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Ex1 : 
 

1) Ouvrir le fichier « Musique.doc » qui se trouve dans « Mes documents \ TP» 

2) Mise en forme : 

 

 
1er  

Paragraphe 

2ème 

paragraphe 

3ème 

paragraphe 

4ème  

paragraphe 

5ème

paragraphe 

Couleur Rouge Citron Vert Bleu clair Rose saumon Indigo 

Taille 13 14 16 17 18 

Police Arial Arial Black Courrier New Trebuchet Ms Verdana 

Style Italique Gras Gras italique Normal Gras italique 

 

3) Enregistrer votre travail dans votre dossier avec le nom « ma musique » 

4) Mise en forme des paragraphes : 

 
1er  

Paragraphe 

2ème 

paragraphe 

3ème 

paragraphe 

4ème  

paragraphe 

5ème

paragraphe 

Alignement Centré Gauche Droite Justifié Centré 

Retrait  

De 1ère ligne 

Positif  de : 

2 cm 

Positif de : 

1,5 cm 

Négatif de : 

2 cm 

Négatif de : 

1,5 cm 
Aucun 

Interligne 1,5 ligne Double 
Multiple de : 

2,5 

Exactement de : 

25 pt 

Au moins de : 

 

20 pt 

7) Enregistrer votre travail dans votre dossier avec le nom « Exercice 3 » 

win
New Stamp_3

win
New Stamp_3


