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Exercice N°1: a2 pts)

Question 1 (2,5 p) Ordonner les actions a faire pour déplacer un dossier ou un

fichier :

l Choisir le nouvel emplacement.

N Appuyer sur le bouton droit =»  Choisir coller.
.. Sélectionner 1'objet a déplacer.

! Appuyer sur le bouton droit =  Choisir couper.

Question 2 (3 p) Remplir les vides a partir de la liste suivante :
‘ Microsoft Word / fichiers / traitement / extension / dossiers / clavier

» Un fichier est identifié par un nom et une ............cocevviveiieiinnnnnn.
» Un dossier contient des ......cceevveeennen. etdes cooennnnnnnnnnnnnnnene
> Pour saisir un texte, on a besoin d’un ......ceeeviiieiiieiiiiiinnennnn. et d’un
logiciel de ....ccovviinnniiiinniiiiinniinnnns de textes
) T est un exemple de logiciel de traitement de texte.
QOuestion 3 (3 p) Mettre une croix dans la case correspondante : ’ Vrai Faux |

+ Un logiciel permet de traiter les informations.

Les périphériques d’entrée permettent de sortir les informations.

Le clavier permet de saisir un texte.

Une arborescence est un ensemble des dossiers.

Je ne peux pas changer la mise en forme d’un texte.

O O O F

Je peux copier et déplacer des parties du texte.

Question 4 (2 p)_Compléter par les mots suivants :
Windows XP, Microsoft Word, un dossier, un CD.

................................. C’est un logiciel de traitement de texte.

Contient des fichiers et/ou des dossiers.

.................................. Un support de stockage.

C’est un systeme d’exploitation.
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Question 5 (1.5 p) Compléter a partir de la liste suivante :

Barre d’outils standard - Régle - barre de titre - barre de menus|

L’ordinateur est une
mac/fRighine automatique
commandée par des
programmes
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PARTIE PRATIQUE ==

Question 2 (4 p) 1- Ouvrir le logiciel Word et saisir le texte suivant :

Maman je t'aime

Quand j’ai mal,
Tu prends mes larmes,
Et dans mon dme
Je n’ai plus mal !

Quand j’ai peur,
Je prends ta main,
Et sur mon cceur,
Entre la lumiére !

2- Enregistrer le texte sur le bureau et appeler le par votre nom.

3- Déplacer le premier paragraphe a la fin et copier le titre a la fin.

4- Appliquer la mise en forme des caractéres suivante:

e Pour le titre : La taille est de 24 points, Le style est « Gras » et la couleur est
« Orange ».

e Pour le reste :La police est « Arial » , le texte est italique et la taille est 16.

5- Mettre I’interligne Double pour tout le texte et le centrer.

6- Enregistrer le texte final sur le bureau sous le nom « devoir ».

BON TRAVAIL
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